
安徽 24365 大学生就业服务平台
“档案转寄登记”填写说明

为做好我院 2025 届毕业生档案材料的收集、整理、装

订、移交和寄送工作，现就有关事宜通知如下：请毕业班班

主任督促毕业班学生，完成安徽 24365大学生就业服务平台

中档案邮寄信息的填写和完善工作。

具体工作安排如下：

1.毕业生档案由 EMS统一寄送，个人不能自带和保管，

以免造成档案的破损、丢失、死档，而无法正常使用。

2.在安徽 24365 大学生就业服务平台“档案转寄登记”

中档案接受单位信息填写非常重要，相关信息关系到后期的

档案寄送工作的开展，档案接受单位信息请班主任督促各班

学生认真仔细填写。

3.安徽 24365 大学生就业服务平台“档案转寄登记”档

案接受单位信息的档案转寄类型、单位名称、单位地址、单

位所在地、单位邮编、单位联系人、联系电话，请务必认真

填写，档案接收管理部门已及时向社会公布服务机构和联系

方式，请各位同学根据自己实际情况，询问清楚，认真填写

相关信息，以免造成档案邮寄过程中出现各种问题。

具体填写要求：

第一步：微信搜索小程序“安徽 24365 大学生就业服务

平台”如下图：



第二步：点击“登记”，如下图：



第三步：填写本人信息，进行登录。如下图：



第四步：填写档案接受单位信息。具体档案接受信息查

找可参照操作流程。



档案转寄类型：

1.档案存放在签约单位，请选择【签约单位接收】,填写

前请与单位招聘人员确认。

2.本人意愿将档案存放在有资质的第三方机构，请选择



【托管单位接收】。

3.档案存放在上级主管部门，请选择【上级主管单位接

收】,填写前请与单位招聘人员确认。

4.升学（专升本）请选择【升学外校接收】。

5.其他情况默认【回生源地】，档案接收单位由系统自

动生成。

6.若信息有误且不能修改,请选择信息反馈。

7.带编小教班级根据要求据实填写档案接收单位。

注意：档案接收管理部门已及时向社会公布服务机构和

联系方式，请各位同学根据自己实际情况，询问清楚，认真

填写相关信息，以免造成档案邮寄过程中出现各种问题。学

生处提供档案接收单位地址查询教程。

安徽省和外省各档案接收单位信息查询请参照：

附件 4：安徽省各档案接收单位信息查询流程

附件 5：外省各档案接收单位信息查询流程


